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Jeder der Schritte bildet die Voraussetzung für den jeweils nächsten, d.h. du solltest sie systematisch und 
nacheinander bearbeiten. Für eine bessere Strukturierung solltest du die Schritte mit einem Absatz 
voneinander trennen. Oftmals ist in der Aufgabenstellung eine Leitfrage angegeben, unter der die Quelle 
bearbeitet werden soll. Mit dieser „Richtungsangabe“ kannst du die Quelle zielgerichteter analysieren 
und eine genauere Antwort auf die Frage finden. 

 
EINEM DARSTELLUNGSTEXT INFORMATIONEN ENTNEHMEN 

 

1. Schritt: 
 

• Sich einen ersten Überblick verschaffen: Lies die Überschrift(en), 
hervorgehobene Wörter und die ersten Zeilen des Textes, betrachte die 
Abbildungen. 

 
  
2. Schritt: 
 

• Arbeite mit einer Kopie des Textes: Lies den gesamten Text zügig durch und 
kreise unbekannte, aber wichtig erscheinende, Wörter ein. Mache dir klar, was 
das Thema des Textes ist. 

 
  
3. Schritt: 
 

• Kläre unbekannte Wörter und Textstellen durch Nachdenken oder 
Nachschlagen. 
 

  
4. Schritt: 
 

• Lies den Text sorgfältig. Markiere die Schlüsselbegriffe, gliedere den Text in 
Sinnabschnitte und mache dir Notizen am Rand oder auf einem Blockblatt. Ziel 
ist es, die Schlüsselbegriffe und Hauptaussagen bzw. den gedanklichen Aufbau 
des Textes zu erfassen.  

 
  
5. Schritt: 
 

• Fasse auf der Basis deiner Vorarbeiten die wesentlichen Informationen des 
Textes zusammen. Dazu gibt es verschiedene Möglichkeiten, wie zum 
Beispiel: 

o Textzusammenfassungen in Stichworten oder in ganzen Sätzen, 
o Stichworte/ Ergebnisse/ Informationen werden nach Aspekten geordnet 

in einer Mindmap gesammelt dargestellt,  
o um die Informationen übersichtlich darzustellen, kann man grafische 

Mittel einbeziehen und ein Schaubild oder eine Strukturskizze 
erstellen.  

 
  

 


